GOBERNACION DEL HUILA

EMPRESA DE LOTERIA Y JUEGO DE APUESTAS PERMANENTES

DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA
NIT. 800.244.699-7

ACUERDO No. 05 DEL 22 DE JUNIO DE 2023
POR MEDIO DEL CUAL SE ESTABLECE EL MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA
CONTRATACION DE LA EMPRESA DE LOTERIA Y JUEGOS DE APUESTAS
PERMANENTES DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA

LA JUNTA DIRECTA DE LA EMPRESA DE LOTERIA Y JUEGO DE APUESTAS PERMANENTES
DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA

En uso de sus facultades legales, reglamentarias y estatutarias, y en especial las
que le confiere ley 643 de 2001

CONSIDERANDO:

Que la EMPRESA DE LOTERIA Y JUEGO DE APUESTAS PERMANENTES DEL
DEPARTAMENTO DEL HUILA, fue creada mediante_Acuerdo Municipal No. 554 de
1994, como una empresa Industrial y Comercial del de orden Deparfamental, con
Personeria Juridica, autonomia administrativa y patrimonio independiente.

Que el arficulo 2 de la Ley 80 de 1993 denomina a las Empresas Industriales y
Comerciales del Estado como entidades estatales; al mismo tiempo esta
normatividad dispone que los contfratos celebrados por este tipo de entidades son
“contratos estatales”. Por lo tanto, los principios y reglas contenidas en la Ley 80 de
1993 o Estatuto General de la Contratacion, se constituyen en las normas rectoras
en cuanto se refiere a los contratos de la Empresa de Loteria y Juego de Apuestas
Permanentfes del Departamento del Huila.

Que, no obstante, expresa la disposicion legal contenida en el articulo 923 de la
Lley 489 de 1998, que "Los acfos que expidan las empresas industriales y
comerciales del Estado, para el desarollo de su actividad propia, industrial o
comercial de gestion econémica se sujetardn a las disposiciones del Derecho
Privado. Los confratos que celebren el cumplimienfo de su objeto se sujefardn a
las disposiciones del Estatuto General de Conftratacidn de las Entidades Estatales”.

Que, como corolario de lo anterior, la Empresa de Loteria y Juego de Apuestas
Permanentes del Deparfamento del Huila, es una Empresa Industrial y Comercial
del Estado del orden Departamental. Por su naturaleza se rige por el régimen
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normativo de la contratacién privada, cuando celebre contratos para el
desaroilo de su actividad propia, industrial o comercial o de gestion econdémica,
tal como lo refiere el articulo 13 del decreto departamental 554 de 19%94.

Que en el dmbito comercial y econdmico exige de la Enfidad un
direccionamiento de incursion en el mundo de los negocios de la forma como
opera este sector, en condiciones finales de libre mercado, asunto que exige para
su supervivencia, crecimiento, rentabilidad y productividad institucional en lo
social y por ende cumplimiento de su misién.

Que la incorporacion de principios tomados de la funcidon puUblica, articulo 209 de
la Constitucién Politica. Articulos 23 y siguientes de la Ley 80 de 1993; como, la
buena fe, la trasparencia, la economia y la responsabilidad que deben regir los
contratos y las relaciones contractuales.

Que el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007, indica que las enfidades por publicas,
asi cuenfen con régimen especial para su contratacién, deberdn aplicar, los
principios de la funcién publica contenidos en el Articulo 209 de la Constitucidn

Politica.

Que las directrices establecidas en la presente normatividad garantizan el
acatamiento de los principios de la funcién pUblica previstos en la Constitucion
Politica y en la ley, el aseguramiento desde este orden de cosas en el
cumplimiento de los fines estatales, de acuerdo a los alcances organizacionales y
la continua, eficiente y eficaz actuacién de los servidores publicos involucrados y
comprometidos con la empresa.

Que con el propdsito de cumplir con la exigencia legal y de brndar una
herramienta; que formalice y unifique los procedimientos que actualmente se
surten al interior de la Empresq, se expide el presente manual de contratacién
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Que la junta directiva en sesidn ordinaria del 22 de junio de 2023, aprobdé por
unanimidad la adopcién del manual de contratacién de la Empresa, con

fundamento en:
e Decreto 554 de 1995, articulo 11, numeral 7:

"ARTICULO 11: Funciones de la Junta Directiva: De conformidad con el estatuto
bdsico de la organizacién de la Administracién Departamental, son funciones de
la Juntfa Directiva de la Empresa de Loteria y Juego de Apuestas Permanentes del
Departamento del Huila, las siguientes:

(-]

7. Confrolar el funcionamiento general de la empresa y verificar su conformidad
con la politica adoptada. {...)"

¢ Acuerdo No. 09 de 2022, articulo 19, numeral:

"ARTICULO 19: FUNCIONES DE LA JUNTA DIRECTIVA: Son funciones de la Jjunta
Directiva:

(..)

8. Controlar el funcionamiento general de la empresa y verificar su conformidad
con las politicas adopfadas por las autoridades competentes. (...)"

Que el presente Acuerdo fue proyectado y estructurado por el contratista del
Contrato No. 029 de 2023 y verificado y revisado por parte del supervisor y apoyo,
a la supervision.

Que, por lo anteriormente expuesto,
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ACUERDA

ARTICULO UNICO: Adoptar el estatuto Unico de contrataciéon DE LA EMPRESA DE
LOTERIA Y JUEGOS DE APUESTAS PERMANENTES DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA el

cual se describe a continuacion:

ESTATUTO UNICO DE CONTRATACION

LA EMPRESA DE LOTERIA Y JUEGOS DE APUESTAS
PERMANENTES DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA

CAPITULO |
GENERALIDADES

ARTICULO 1: OBJETO. - El presente Estatuto confiene las normas generales y
principios que regulan la contratacion de LA EMPRESA DE LOTERIA Y JUEGOS DE
APUESTAS PERMANENTES DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA en adelante LOTERIA DEL
HUILA.

ARTICULO 2: AMBITO DE APLICACION - Se regird por este Estatuto toda la
actividad contractual, que comprende entre otros, contratos, oferta mercantil,
convenios, ordenes de compra, de ejecucién de obras o de servicio que celebre
LOTERIA DEL HUILA, para el desarrollo de su objeto social y en calidad de
contratante, con excepcién de los que deban someterse a disposiciones legales
especiales, tales como:
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a} Contratos laborales.

b} Contratos de aprendizaje y convenios de practica empresarial.

c) Aquellos en que la empresa deba adherirse a los términos o condiciones
fijadas por el proveedor.

d) Los contratos de colaboracion o asociaciones empresariales de conformidad
con las leyes que rijan la materia.

e} Los de servicios publicos.

f) Los actos o contratos que se ejecuten con recursos de la caja menor.

g} Los contratos o convenios internacionales.

PARAGRAFO. Los aspectos no contemplados en este manual se regirdn por las
disposiciones contenidas en el coédigo civil, cédigo de comercio o las normas
especiales que le sean aplicables.

ARTICULO 3: NATURALEZA JURIDICA Y REGIMEN APLICABLE. - LA LOTERIA DEL HUILA
es una Empresa Industrial y Comercial del orden departamental, vinculada a la
Secretaria de Salud del Departamento del Huila, con personeria juridica,
autonomia administrativa y patrimonio propio, de acuerdo con lo previsto en el

decreto 554 de 1994.

La Empresa podrd celebrar todo tipo de confiratos, de acuerdo con las normas
de este Estatuto, el Cédigo Civil y el Cédige de Comercio, asi como por las
disposiciones especiales que les sean aplicables por la naturaleza de la actividad
propia, industrial y comercial o de gestion econdmica, cuyo régimen legal de
conifratacién se sujetard a las disposiciones de derecho privado, de conformidad
con lo reglado en el articulo 93 de la Ley 1474 de 2011.

Se exceptia de lo anterior, el contrato para conceder la operacién del Juego

de Apuestas Permanentes o chance, el cual de acuerdo a lo dispuesto en el
S
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articulo 22 de la Ley 443 de 2001, debe adelantarse mediante Llicitacidén Publica
bajo las reglas de la confratacién estatal, regulados por la ley 80 de 1993, ley
1150 de 2007 y demds normas y decretos reglamentarios.

De igual manera aplicara en lo que sea compatible con su naturaleza juridica las
siguientes leyes:

Ley 1474 DE 2001 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcién y la
efectividad del control de la gestion publica.”

LEY 996 DE 2005 “Por medio de la cual se reglamenta la eleccion de presidente
de la Republica, de conformidad con el articulo 152 literal f) de la Constitucion
Politica de Colombia, y de acuerdo con lo establecido en el Acto Legislativo 02
de 2004, y se dictan otras disposiciones.”

DECRETO LEY 2106 DE 2019 Por el cual se dictan normas para simplificar, suprimir y
reformar irdmites, procesos y procedimientos innecesarios existentes en la

administracion publica.”

Ley 2069 de 2020, “Por medio del cual se impulsa el emprendimiento en
Colombia”

Ley 2195 de 2022 “Por medio de la cual se adoptan medidas en materia de
fransparencia, prevencion y lucha contra la corrupcién y se dictan ofras
disposiciones.”

Decreto 1082 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Unic
Reglamentario Del Sector Administrativo de Planeacion Nacional
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Las directrices, circulares, manuales y guias expedidas por la Agencia Nacional de
Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente- creada mediante el Decreto
4170 de 2011, para las Entidades Estatales con régimen especial de confratacion,

ARTICULO 4: PRINCIPIOS. - La contratacién de LOTERIA DEL HUILA, estard
orientada por los principios establecidos en los articulos 209 y 267 de la
Constitucion Nacional, los de la contrataciéon internacional y los consagrados en
las demds normas aplicables, entre otros: de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad, publicidad y gestién fiscal.

ARTICULO 5: COMPETENCIA. - La competencia para contratar y suscribir en
nombre de la LOTERIA DEL HUILA, los actos y contratos que deban otorgarse o
celebrarse, estard en cabeza del Gerente General, quien ejerce la
representacién legal de la misma, Conforme las facultades otorgadas por el
articulo 12 del decreto 554 de 1994 expedido por el Departamento del Huila y
por el Acuerdo 09 de 2022, por medio del cual se modifica la estatuto interno de
la Empresa de Loteria y juego de apuesta permanentes del deparfamento del

Huila.

Para este efecto contara con el apoyo de la Oficina Administrativa y Financierq,
Oficina Comercial y Operativa, Area de Sistemas y Tics y el personal a cargo de
las mismas que participen en los procesos precontractuales, contractuales y pos
contractuales; asi como en todas las actuaciones inherentes a la contratacion.

De igual manera, el Representante Legal podrd delegar dicha facultad de
contratar en los servidores del nivel directivo, de conformidad con las
disposiciones vigentes. En todo caso, la competencia podrd ser reasumida e
cualquier momento.
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La delegacién se someterd a lo dispuesto en las Decisiones de Gerencia y podra
comprender las etapas precontractual, contractual y post contractual.

ARTICULO 4: CONTRATOS DE TRAMITACION ORDINARIA. - Serdn de tramitacion
ordinaria los contratos que se celebren en desarrollo de las funciones de la
respectiva dependencia, en circunstancias de normalidad de la LOTERIA DEL

HUILA.

ARTICULO 7: CONTRATOS DE TRAMITACION EXTRAORDINARIA. - Los contratos de
tramitacién exiraordinaria procederdn Unicamente cuando situaciones de
urgencia asi lo ameriten, es decir, en aquellos eventos en los que la necesidad
del bien o servicio sea inmediata y no permita adelantar el trdmite ordinario. En
todo caso, los coniratos deberdn sujetarse a las condiciones y precios de
mercado.

Los casos en los que podra utilizarse esta modalidad seran: - Cuando la
continuidad del servicio exija el suministro de bienes, o la prestacién de servicios,
o la ejecucién de obras en el inmediato futuro. - Cuando se presenten
situaciones relacionadas con los estados de excepcién. - Cuando se frate de
conjurar situaciones excepcionales relacionadas con hechos de calamidad o
constitutivos de fuerza mayor o desastre que demanden actuaciones inmediatas
y, en general, cuando se frate de situaciones similares que imposibiliten acudir a
los procedimientos de seleccién o concurso publicos.

CAPITULO Il
DE LA PLANEACION

ARTICULO 8. PLANEACION DE LA CONTRATACION. La contratacién deberd
desarrollarse atendiendo las normas generales de confrataciéon aprobadas por la

&
LOTERIA DEL

HUILA Cra 4 No. g-25 Edif. Diego de Ospina Conmutador 098-8712066 Fax Ext. 117 - Neiva — Huila

e N www.loteriadelhuila.com - e-mail. eloteria@telecom.coni.co - servicios@loteriadeihuila.com o ég‘ﬁ'




A

GOBERNACION DEL HUILA

EMPRESA DE LOTERIA Y JUEGO DE APUESTAS PERMANENTES

DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA
NIT. 800.244.699-7

ACUERDO No. 05 DEL 22 DE JUNIO DE 2023
POR MEDIO DEL CUAL SE ESTABLECE EL MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA
CONTRATACION DE LA EMPRESA DE LOTERIA Y JUEGOS DE APUESTAS
PERMANENTES DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA

Junta Directiva mediante el acuerdo que aqui se reglamenta. El Proceso de
Planeacién Integrada dictard las reglas para que cada dependencia elabore el
detalle de las necesidades de los bienes y servicios a adquirr, su priorizacién en el
tiempo vy la partida presupuestal aprobada para cada necesidad contemplando,
en caso de ser necesario, vigencias futuras.

Pardgrafo 1. Los procesos de contratacién deben ser el resultado de estudios
previos que determinen su necesidad y conveniencia; para ello se llevardn a
cabo los andlisis técnicos, juridicos, financieros o econdmicos que se consideren
necesarios.

Parédgrafo 2. Con base en los estudios a que hace referencia el paragrafo anterior,
se elaborardn los documentos que servirdn de base para adelantar el proceso de
contratacion, los cuales estaran a cargo y serdn estructurados por el funcionario
competente de la dependencia donde surja la necesidad.

Paragrafo 3: El Plan Anual de Adquisiciones es la herramienta de planeacion que
utiliza la Loteria del Huila para facilitar, identificar, registrar, programar y divulgar
sus necesidades de bienes, obras y servicios a contratar.

Corresponderd a cada dependencia identificar las necesidades que sirvan de
insumo para la elaboraciéon del plan de adquisiciones, el cual deberd ser
consolidado y publicado por el Area de Sistemas y Tics. Esta informacién deberd
ser publicada en la plataforma del SECOP Il a més tardar el 31 de enero de cada
afo, y comunicado a las diferentes unidades y dependencias para su respectiva
ejecucidn, conforme Decreto 1082 de 2015 o las normas que lo modifiquen.

ARTICULO 9. DOCUMENTOS PREVIOS. Indistintamente de la modalidad de seleccién
de contratista, el o los funcionarios competentes, deberd estructurar los
respectivos documentos previos, que deberdn contener como minimo los

siguientes elementos:
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1. La descripcidon de la necesidad que la Empresa pretende satisfacer con la
contratacion.

2. Tratdndose de contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo d
la gestion, la dependencia responsable deberd redlizar dentro del estudio previo,
la manifestacién clara y bajo su absoluta responsabilidad de no contar con el
personal de planta o que existiendo personal de planta resulia insuficiente o no
idéneo para suplirla necesidad.

3. Determinar el perfil de la persona natural o juridica que se requiera contratar
para atender la necesidad expuesta.

4..a descripcién del objeto a confratar, con sus especificaciones técnicas
esenciales que no den lugar a equivoco alguno de la obra a realizar o el bien o
servicio a adquirr y la identificacién del conirato a celebrar.

5.Las obligaciones y especificaciones técnicas que a criterio de quien requiere la
obra, el bien o servicio debe cumplir el posible oferente.

6.El valor estimado del contrato justificado con base en un estudio de precios de
mercado, asi como el plazo de ejecucion del mismo.

7.El andilisis técnico y econémico que justifique el valor estimado del contrato,
incorporando al estudio previo el presupuesto oficial. En el evenio que la
contratacién sea a precios unitarios, se deberd anexar el andlisis de los mismos.

8.Determinacién de la modalidad de seleccién: invitacidon publica de ofertas,
invitacion privada de ofertas, contrataciéon directa o licitacion publica. Asi mismo,
la indicacién del proyecto y actividad que se afecte, cuando a ello haya lugar.

9. El soporte tedrico que permita la estimacion, tfipificacién y asighacion de los
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riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio econdmico del contrato.
Indicar los eventos que pueden ocurir durante la ejecucion del objeto
confractual y definir cuales puede asumir la Empresa y cuales el contratista para
garantizar el equilibrio del contrato.

10. El andlisis de la exigencia de garantias destinadas a amparar los perjuicios de
naturaleza contractual o extra contractual; amparar la oferta y la ejecucion del
contrato. Detallar los amparos que la Garantia Unica debe proteger frente al
contrato, segUn su naturaleza y moddalidad. Indicar si los riesgos pueden ser
amparados, ademas, con Garantias Comerciales del producto o bien a adquirir.

11. Para Contratacién de Obra es necesario contar con: los planos, disefios,
licencias, evaluaciones, andlisis de precios unitarios, permisos, licencias y demds
documentos que fueren necesarios para adelantar el proceso confractual.

Pardgrafo 1. La elaboraciéon de los documentos previos, con su presupuesto y
anexos es responsabilidad exclusiva de la dependencia que solicita la obra, el
bien o servicio.

Pardgrafo 2: Para los contratos menores a 12 smmly, se podrd prescindir de
elaborar estudio previo.

CAPITULO HI
DE LOS PROCESOS DE SELECCION

ARTICULO 10. DIFERENTES MODALIDADES DE SELECCION. Los procedimientos que
habrdn de utilizarse para escoger los contratistas o proveedores de la LOTERIA DEL

HUILA, son los siguientes:

- Contrataciéon directa

11

\

Cra 4 No. 9-25 Edif. Diego de Ospina Conmutador 098-8712066 Fax Ext. 117 - Neiva ~ Huila "'L
www.loteriadelhuila.com - e-mail. eloteria@telecom.coni.co - servicios@loteriadelhuila.com ﬁ%’é%g’

LOTERIA DEL

HUILA

Liss Martes di su Fortuns,




GOBERNACION DEL HUILA

EMPRESA DE LOTERIA Y JUEGO DE APUESTAS PERMANENTES

DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA
NIT. 800.244.699-7

ACUERDO No. 05 DEL 22 DE JUNIO DE 2023
POR MEDIO DEL CUAL SE ESTABLECE EL MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA
CONTRATACION DE LA EMPRESA DE LOTERIA Y JUEGOS DE APUESTAS
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- Solicitud privada de ofertas
- Solicitud puUblica de ofertas.

- Procesos especiales: Licitacién publica, contratos atipicos de distribucion de
loteria, contratacién minima cuantia, acuerdos marco de precio - tienda
virtual del estado colombiano y contratacién por bolsa mercantil.

ARTICULO 11: CONTRATACION DIRECTA: LA LOTERIA DEL HUILA, se realizard baijo la
modalidad de CONTRATACION DIRECTA, con una sola Oferta, los contratos cuya
cuantia sea menor o igual a quinientos (500} salarios minimos legales mensuales
vigentes incluido IVA. En fodo caso, los contfratos deberdn sujetarse a las
condiciones y precios de mercado.

La seleccién del contratista también puede darse por contratacion directa, sin
importar la cuantia cuando:

a) El objeto del contrato sea de prestacion de servicios profesionales y/o de
apoyo a la gestion de la entidad y contratos de capacitacion.

b) Cuando no exista pluralidad de oferentes: la adquisicién de bienes y servicios
que solamente un proveedor pueda suminisirar o la adquisicion de marcas
determinadas.

c) Contratos de compraventa y arrendamiento de inmuebles.

d) Contrate para la realizacién de actividades cientificas o fecnolégicas o de
innovacién, definidas en: (i) el articulo 2 del Decreto Ley 393 de 1991; (i) el
articulo 2 del Decreto Ley 591 de 1991; {(iii) el articulo 18 de la Ley 1286 de 2009
que modificé la Ley 29 de 1990; y (iv) el Documento CONPES 3582 de 2009 o las
normas que las modifiquen o sustituyan.
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e) Contratos o convenios inferadministrativos.

f) Contratos que se celebren con personas nafurales y/o juridicas que ostenten
los derechos de propiedad intelectual del bien o servicio a contratar.

g) Urgencia manifesté debidamente declarada por el Gerente General.

h} Contratos de empréstitos.
i} Contratos de encargo fiduciario.
i} Contratos de agencia comercial.
k] Contratos de comodato.

Pardagrafo: El tramite para adelantar la contratacién directa se establece en el
procedimiento reglamentario que adopte la Gerencia General.

ARTICULO 12: SOLICITUD PRIVADA DE OFERTAS.- LA LOTERIA DEL HUILA realizard
bajo la modalidad de Solicitud Privada de Ofertas, el proceso de seleccion del
oferente, en el evento en que la cuantia estimada del contrato exceda del
equivalente a quinientos  (500) salarios minimos legales mensuales vigentes
incluido IVA y este por debajo o igual a los mil quinientos {1.500) salarios minimos
legales mensuales vigentes incluido IVA.

ARTICULO 13: PROCEDIMIENTO PARA INVITACION PRIVADA DE OFERTAS. Las reglas
aplicables para las invitaciones privadas de ofertas seran las siguientes:

1. La Empresa debe sefalar en los pliegos de Condiciones la forma como se debe
acreditar la capacidad juridica, financiera, técnica y la experiencia minima, si se
exige esta Ultima.
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2. El pliego de Condiciones se enviard simulidneamente por medio elecirénico a
través de la plataforma de Secop I, o la que haga sus veces, minimo a dos (2)
personas naturales y/o juridicas inscrifas en el registro de proveedores, que deberd
elaborar la entidad, cuya actividad comercial este directamente relacionada con
el objeto a contratar. Del envio de la invitacion se dejard constancia en el

respectivo expediente digital.

3. La invitacién se hard por el termino no inferior a cinco (5) dias hdbiles contados
desde el dia siguiente de la publicacion en el SECOP Il, quienes podrdn enviar a la
Entidad las observaciones que consideren pertinentes desde la publicaciéon de la
invitacion y hasta las 6:00 pm del quinto (5) dia hdabil. La Empresa en
consecuencia, publicard las respectivas respuestas y de ser pertinente, se
realizardn las modificaciones que sean del caso mediante adenda, siendo estas
publicadas en la plataforma SECOP || como minimo dentro de los dos (2) dias
hdbiles siguientes al vencimiento del término de presentacion de observaciones. El
cierre del proceso o entrega de propuestas, tendrd lugar como minimo el tercer
{3) dia habil siguiente a las respuestas de las observaciones, de acuerdo con el
cronograma establecido por la enfidad.

4. La Empresa debe revisar las ofertas econémicas y seleccionar la de menor
precio, y que esta cumpla con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple
con las condiciones de la invitacion, la LOTERIA DEL HUILA, debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor

precio, y asi sucesivamente.

5. El informe de la evaluacion serd publicado en la plataforma SECOP i, cuyo
fraslado no serd inferior a dos {2) dias habiles, plazo dentro del cual, los interesados
podrdn formular las observaciones que consideren pertinentes. Las respuestas a
dichas observaciones, junto con la comunicacién de aceptacion de la oferta,
serdn dadas a conocer a los interesados minimo denfro de los tres (3} dias
siguientes al vencimiento del término de traslado del informe de evaluacion.
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6. La suscripcién del contrato se redlizard dentro de los tres (3) dias hdabiles
siguientes a la comunicacién de aceptacion de la oferta.

Pardgrafo: Facultese a la Gerencias General para que reglamente los demds
aspectos de esta modalidad de contratacion.

ARTICULO 14: SOLICITUD PUBLICA DE OFERTAS.- Se adelantard proceso de
contratacién bajo la modalidad de Solicitud Publica de Ofertas, cuando el
conirato a celebrar sea superior a mil quinientos {1.500) salarios minimos legales
mensudles vigentes incluido IVA, o por decision de la Gerencia, fundada en
criterios de conveniencia para la entidad.

ARTICULO 15: PROCEDIMIENTO PARA INVITACION PUBLICA DE OFERTAS. Las reglas
aplicables para las invitaciones publicas de ofertas seran las siguientes:

1.La Empresa debe sefialar en los pliegos de Condiciones, la forma como se debe
acreditar la capacidad juridica, financiera, técnica y la experiencia minima.

2. La invitacion sera publicada en la plataforma de Secop |, por un término
minimo no inferior a ocho (8} dias habiles.

3. Los interesados podrdn presentar observaciones hasta el término de publicacion
de la invitacion. Las respuestas a las observaciones y las modificaciones que sean
pertinentes se realizarGn mediante adenda, y serdn publicadas como minimo
dentro los tres (3) dias hdbiles siguientes al vencimiento del término para presentar

observaciones.

4. En ningUn caso se resolverdn observaciones enviadas fuera del término, caso en
el cual se aplicard el término de respuesta como un derecho de peticion.
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5. El cierre del proceso de seleccion o presentacion de las propuestas se llevard a
cabo en la plataforma de Secop Il de acverdo al cronograma que adopte la
entidad.

6. El informe de evaluacion serd publicado a fravés de la plataforma, cuyo
traslado no podrd ser inferior a tres (3) dias hdbiles, plazo dentro del cual los
interesados tendrdn la oportunidad de formular las observaciones que consideren
pertinentes. Las respuestas a dichas observaciones, serdn dadas a conocer a los
interesados dentro de los tres (3) dias hdbiles siguientes al vencimiento del término
de traslado del informe de evaluacion.

7. La adjudicacién del contrato se hard por acto mofivado suscrito por el
Gerente General, el cual deberd ser publicado; contra €l cual no procede recurso
alguno.

La suscripcion del conirato se realizard dentro de los tres (3] dias hdbiles siguientes
a la adjudicacién del contrato.

ARTICULO 16. FACTORES DE DESEMPATE - APLICACION DE NORMAS ESPECIALES. En
caso de empate en el puntdje total de dos o mds ofertas, la Loteria del Huila, dard
uso de las siguientes reglas establecidas en la ley 2069 de 2020, sus decretos
reglamentarios y las leyes que los sustituyan o modifiquen.

Igualmente serdn aplicables en los procesos contractuales que adelante la Loteria
del Huila las normas relativas al apoyo a la industria nacional, ley 816 de 2003 y sus
decretos reglamentarios y las normas que los modifiquen o sustifuyan, asi como las
normas de incentivos a la contratacién estatal: Ley 361 de 1997, Ley 1618 de 2013,
sus decretos reglamentarios y las normas que los modifiquen o sustituyan.

ARTICULO 17. REGLAS DE SUBSANABILIDAD. De conformidad con los principios de
eficacia y de seleccién objetiva en los procesos contractuales al inferior de la
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Empresa primard lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, la ausencia de
requisitos o la falta de documentos referentes a la fulura coniratacion o al
proponente, no necesarios para la comparacién de las propuestas no servirdn de
titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia,
todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignaciéon de
punidje, podrdan ser solicitados por la empresa en condiciones de igualdad para
todos los proponentes hasta el momento en que la entidad lo establezca en la
invitacién, respetando el principio de transparencia, se solicitaran las aclaraciones
o correcciones necesarias siempre que con ello no se presente un mejoramiento
de la oferta. En los procesos que se lleven a cabo por convocatoria publica,
privada, serd rechazada la oferta del proponente que dentro del término previsto
no satisfaga integralmente el requerimiento que le haga la empresa para
subsanaria.

ARTICULO 18. SUSPENSION DEL PROCESO. El proceso de contratacion podrd
suspenderse antes de la comunicacion de la aceptacién de la oferfa y reiniciarse
cuando desaparezcan las causas que la motivaron. Una vez el proceso se
reanude las ofertas deberdn mantener su validez y en tal senfido se debera

informar a los oferentes.

En el evento que la Loteria del Huila, detecte algin fipo de iregularidad o
inconsistencia en el desarrollo de un proceso de contratacién, podrd ordenar el
saneamiento de este con el fin de que se retrotraiga a la etapa viciada con el
propdsito de ejecutarla comectamente. De no ser posible sanear el proceso de
contrataciéon o cuando la Loteria del Huila, lo considere necesario, ordenard de
manera motivada la terminacién del proceso en el estado que se encuentre,
pudiendo iniciar un nuevo proceso, sin que ello signifique que se afecta de alguna
manera a los intferesados u oferentes

ARTICULO 19. TERMINACION DEL PROCESO. En los casos en que no se presenten
ofertas o cuando las allegadas no obtengan la cdlificacién exigida por la
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Empresa en las solicitudes de oferta, segin su competencia el Comité de
evaluacion podrd recomendar que se declare desierfo el proceso, y que se inicie
un nuevo procedimiento de contratacion.

Pardgrafo: La presentacién de una sola oferta no impedird, por ese Unico hecho,
que se continle con el procedimiento de contratacion.

ARTICULO 20: INCOMPATIBILIDADES, INHABILIDADES E IMPEDIMENTOS - La entidad
acogerd el régimen de inhabilidades, incompatibilidades y conflicto de intereses
inserto en las leyes vigentes y que aplique para el sector publico.

ARTICULO 21. COMITE DE CONTRATACION: -LA LOTERIA DEL HUILA contard con un
comité de confratacién asesor del Gerente General, infegrado por: Un
profesional en Derecho, el Jefe de la Oficina Administrativa y Financiera y el Jefe
de la Oficina Comercial y Operativa, cuya aceptacién serd de obligatorio

cumplimiento.

A los comités podran asistir funcionarios de la empresa o profesionales de apoyo,
cuando se considere conveniente por la Gerente General, con voz, pero sin voto.

Pardgrafo 1: El Comité de contratacidn se reunird en los siguientes eventos:

a) En forma obligatoria, previo a la apertura del proceso de confrafacion cuando
se pretenda iniciar todo proceso contractual cuya cuantia sea superior a mil
qguinientos (1.500) SMMLV.

b] Previo a la aperfura del proceso de contratacién cuando la cuantia del
proceso a iniciar sea inferior a los mil quinientos (1.500) SMMLYV, siempre y cuando
la Gerencia Generdl lo considere pertinente.

c)En los demas eventos a consideracién del Gerente General, en las etapas pre-
contractual, contractual y pos-coniractual.
18
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d) Cuando se trate de contrataciéon de tramitaciéon extraordinaria.

Pardgrafo 2. El Comité de Contratacion tendrd funcidén asesora y, por tanto, las
recomendaciones o conceptos emitidos por este no tendrdn cardcter vinculante.

ARTICULO 22: COMITES DE EVALUACION DE OFERTAS. Se designard, como minimo,
para cada proceso de seleccién que amerite cdlificacion de ofertas un evaluador
técnico, un evaluador juridico y un evaluador financiero; la designaciéon de cada
evaluador serd dispuesta mediante oficio del Gerente General de la empresa, y
cuya aceptacion serd de obligatorio cumplimiento.

Cuando se trate de proceso de contratacién directa y minima cuantia se
prescindird del comité evaluador, salvo que el Gerente General lo considere

conveniente.

Arficulo 23: CRITERIOS DE CALIFICACION. - En la calificacién de las ofertas deberd
tenerse en cuenta, ademas de lo establecido en los criterios de los pliegos de
condiciones o invitacién respectiva factores como el precio, el plazo, el
cumplimiento en contratos anteriores, la calidad del bien o servicio, las
capacidades técnicas, financieras, la experiencia, la organizacién y talento
humano de los oferentes. '

En los procesos de invitacién privada y publica, podra exigirse el registro Unico de
proponentes RUP, en las condiciones de la ley 80 de 1993 v 1150 de 2007 y sus
decretos reglamentarios.

ARTICULO 24: GARANTIAS DEL CONTRATO.- En los confratos que celebre la
Empresa por cuantia superior a doce (12} salarios minimos legales mensuales
vigentes incluido IVA y dependiendo de su naturaleza, se deberan amparar los

riesgos de:
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o Cumplimiento: Minimo por el 20% del valor total del contrato y con una
vigencia minima igual al plazo de ejecucién del contrato y 6 meses mads.

e Responsabilidad civil extracontractual: Minimo por el 10% del valor total del
contrato y con una vigencia minima igual al plazo de ejecucién del contrato
y 4 meses mds; en todo caso este amparo no podrd serinferior a 200 SMLMV.

e Estabilidad de obra: Minimo por el 30% del valor del contrato y con una
vigencia minima de 5 afos contados a partir del recibo de la obra.

¢ Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones y sanciones
laborales: Minimo por el 10% del valor total del contfrato y con vigencia igual
al plazo de ejecucidon del contrato y 3 afios mds.

» Sise ha pactado anticipo o pago anticipado, se exigird pdliza que garantice
su manejo y correcta inversion, por el 100% del valor entregado en calidad
de anticipo o pago anticipado y con vigencia igual al plazo de ejecucion
del contrato y 6 meses mas.

e [En los contratos que se celebren para la adquisicién de bienes se exigird
garantia de calidad o correcto funcionamiento minimo por el 20% del valor
fotal del contrato y con vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato y

minimo 12 meses mds.

o Calidad del servicio: minimo por el 20% del valor total del contrato y con una
vigencia minima igual al plazo de ejecuciéon del contrato y 6 meses mds.

e Enlos contratos que se celebren por invitacion publica se exigird la seriedad
de la oferta.

Pardgrafo 1: Segin la naturaleza del contrato, se podrd prescindir de las
20
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garantias, igualmente se prescindirdn de ellas en los contratos o convenios
interadministrativos. Asi mismo, cuando la Gerencia General lo considere
conveniente podrdn exigirse garantias en los contratos menores a doce (12)

SMMLV.

Pardgrafo 2: Las garantias deberdn ser expedidas por companiias de seguros o
entidades bancarias legalmente autorizadas y con sujecion a las reglas propias
de dichos contratos. No obstante, podrdn aceptarse ofra clase de garantias
equivalentes, a criterio de quien tenga la facultad para contratar.

Pardgrafo 3: La aprobacién de las garantias deberd hacerse de manera
inmediata a la entrega por el contratista, y serd competencia del supervisor del
contrato, requisito necesario para iniciar la ejecucion del mismo.

Pardgrafo 4: Cuando la Entidad exija garantias, el proveedor o contratista
contara con un término maximo de tres dias hdbiles para la entrega de la
misma, contados a partir de la suscripcion del cantrato, so pena de incurrir en el

incumplimiento de sus obligaciones.

ARTICULO 25: REQUISITOS DE SUSCRIPCION Y EJECUCION DEL CONTRATO.- Seran
requisitos para la suscripcion del contrato: a) Acreditar la capacidad juridica de
la persona que va a firmar el contrato. b} Elevar el acuerdo confractual a escrito.

Serdn requisitos para la ejecucion del contrato: a) Acreditar el pago de los
impuestos nacionales y/o departamentales cuando a ello haya lugar; b)
Encontrarse debidamente constituidas y aprobadas las garantias previstas en el
contrato; ¢) haberse emitido el correspondiente registro presupuestal; d) Haber
sido designado el interventor y/o supervisor y e) Haberse impartido por escrito la
orden deinicio.
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ARTICULO 26: INTERVENTORIA Y SUPERVISION.- Todos los contratos que celebre la
Empresa tendrdn un interventor o supervisor, responsable de verificar el
cumplimiento del contrato en los términos de la ley 1474 de 2011, las normas que
lo modifiquen o sustituyan.

El interventor o supervisor, deberd seguir los lineamientos del manual de
interventoria y supervision que elabore la entidad.

ARTICULO 27: PRORROGA Y MODIFICACION DE LOS CONTRATOS. - Siempre que
medie justificacién previa del supervisor o interventor del contrato, los contratos
que celebre la Loteria del Huila, podran prorrogarse, adicionarse o modificarse
en sus condiciones. Cuando la adicién sea en valor, los contratos solamente
podrdn adicionarse hasta un cincuenta por ciento (50%), sin que se incurra en
violacién a los principios de planeacién y seleccion objetiva.

ARTICULO 28: INDEMNIZACIONES Y SANCIONES. - En todos los contratos gue

celebre la empresa se pactard la cldusula penal pecuniaria la cual podrd
aplicarse de acuerdo a la ley vigente.

En los contratos cuyas obligaciones se cumplan periddicamente, se incluird una
clausula de multas que regule las deducciones econdmicas que se impondrdan
para apremiar el cumplimiento y su monto se establecerd de acuerdo con la
cuantia del contrato y se aplicarn de acuerdo a la ley vigente.

Cuando las circunstancias de incumplimiento lo ameriten, la empresa podrd
declarar el siniestro de las garantias contractuales en el amparo correspondiente
siguiendo para el efecto lo dispuesto en la ley vigente y la jurisprudencia.

Pardgrafo 1: Se dejard constancia en el Registro de proponentes de la cdmara
de comercio respectiva de la aplicacion de la cldusula penal pecuniaria y de la
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imposicion de multas.

Paragrafo 2: En los contratos que celebra la empresa se incluirdn las clausulas
excepcionales de caducidad, terminacion unilateral, liquidacion unilateral,
interpretacion unilateral, en la medida que la ley lo autorice y la jurisprudencia los
confirme.

ARTICULO 29: LIQUIDACION.- Segin su naturaleza, todos los contfratos que
celebre la Loteria del Huila, vy su ejecucion sea de iracto sucesivo requerirdn de
liquidacién, la que deberd realizarse dentro de la vigencia del contrato.

Serdn competentes para liquidar el contrato, el supervisor designado para el
mismo.

Pardagrafo: Los contratos de prestacion de servicios profesionales y apoyo a la
gestidn no serdn objeto de liquidacién, salvo que sean sujetos de terminacion
anormal.

ARTICULO 30: ANTICIPOS Y PAGOS ANTICIPADOS: La Entidad podré otorgar
anticipos y pagos anticipados de acuerdo a la naturaleza del contrato hasta por
un monto del 50% del valor total del contrato.

CAPTULO IV
REGLAS ESPECIALES

ARTICULO 31: PROCEDIMIENTOS ESPECIALES- Podrdn adoptarse procedimientos
especiales en materia de contratacion para los procesos relacionados con
convocatorias abiertas por el Gobiemo Nacional o cualquier otra enfidad
publica o privada; convocatorias para construccion y adquisicion de activos y
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participaciones accionarias de Empresas, prestacion de servicios asociados a los
negocios operativos y convocatorias infernacionales.

También podrd la empresa participar en procesos de contratacion que
adelanten ofras entidades del sector puUblico y privado a nivel nacional o

infernacional.

ARTICULO 32 - LICITACION PUBLICA: Esta modalidad se adelantard unicamente
para otorgar la explotaciéon de la operacién del juego de apuestas permanentes
o “chance”, bajo los lineamientos del Estatuto General de la Coniratacién
Publica, de conformidad con lo ordenado en el articulo 22 de la Ley 643 de 2001,
o la norma que lo adicione, modifique o complemente. El procedimiento para
adelantar la licitacién publica serd el establecido por la ley 80 de 1993, ley 1150
de 2007 y sus decretos reglamentarios o la norma que lo adicione, modifique o

complemente.

Pardgrafo: Este procedimiento estard sometido a la aprobaciéon y viabilidad por
parte de la Junta Directiva y estard exento de acudir al Comité de Contratacion

regulado por este manual.

ARTICULO 33- CONTRATOS ATIPICOS DE DISTRIBUCION DE LOTERIA: Este tipo de
contratos dadas sus caracteristicas, naturaleza y teniendo en cuenta que son
esenciales para el adecuado desarrollo del objeto social de la LOTERIA DEL HUILA
y que no generan para la Entidad, ningln fipo de erogacién ni compromiso
presupuestal, seran perfeccionados y legalizados bajo los pardmetros establecidos
en el reglamento de distribuidores vigente para la fecha y sus modificaciones.

ARTICULO 34. COMPRAS MINIMA CUANTIA: Corresponde a la modalidad de
seleccién para la adquisicion de bienes y/o servicios aplicables cuando se
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presente alguna de las siguientes situaciones, siempre y cuando su valor sea igual
o inferior a los cinco (5} SMMLY incluido IVA:

1. Suscripciones, derechos de uso, adquisicién de firmas digitales, o similares.

2. Gastos para la participacion de los servidores en: eventos, capacitaciones,
ferias, actividades de bienestar social o similares.

3. Gastos logisticos de personas invitadas a evenios, proyectos, simposios, ©
similares.

4. Gastos tecnoldgicos 0 compras internacionales.

5. Gastos para el desamollo de actividades comerciales y estrategias de
mercadeo, o similares.

6. Gastos de mantenimiento a infraestructura, equipos, maquinaria, bienes
muebles y vehiculos automotores, cuando su cuantia sea igual o inferior a
los 2 SMMLY incluido IVA.

Pardgrafo 1: Para la generacion del gasto mediara acto administrativo mediante
el cual se desembolsardn los recursos a cargo de los Jefes de Oficina, y la relacion
contractual con el proveedor serd legalizada mediante la factura o cuenta de

cobro.

Pardgrafo 2: FEl frdmite para adelantar el proceso de minima cuantia se
establecerd en el procedimiento que regule la Gerencia General.

Pardgrafo 3: En todo caso, estos procesos deben estar precedidos del certificado
de disponibilidad presupuestal, este tipo de seleccion no requiere la elaboracion
de minuta de contrato.
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ARTICULO 35: CONTRATACION DURANTE LEY DE GARANTIAS: La Loteria del Huila
durante las limitaciones para la contrataciéon directa, establecidas en Ley 996 de
2015 o las normas gque la modifiquen o la sustituyan, en los procesos de
confrataciéon cuya cuantia sea igual o inferior a 500 SMMLY,
independientemente de su objeto, adoptard el siguiente procedimiento:

1. La Loteria del Huila debe sendalar en la invitacién a participar, la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica, la experiencia minima, el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, y la capacidad financieraq,
esta Ulfima cuando se considere pertinente.

2. La invitacién se publicard por un término no inferior a un (1) dia hdbil para que
los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o
comentarios, los cuales serdn contestados por la Entidad antes del inicio del plazo
para presentar ofertas.

3. La Loteria del Huila incluird un cronograma en la invitacion que deberd tener en
cuenta los términos minimos establecidos en este articulo. Ademdas de lo anterior,
en el cronograma se establecerd: i) el término denfro del cual la Entidad
responderd las observaciones de que frata el numeral anterior. i} El término hasta
el cual podra expedir adendas para modificar la invitacién, el cual, en todo caso,
tendrd como limite un dia hdabil antes a la fecha y hora prevista para la
presentacion de ofertas de que trata el Gifimo plazo de este numeral, sin perjuicio
que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el
cronograma del proceso, en todo caso, las adendas se publicaran en el horario
de atencion al publico establecido para la entidad.

4. La Loteria del Huila debe revisar las ofertas econdémicas y verificar que la de
menor precio cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la
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Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de
la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad para subsanar las ofertas, para lo cual
establecerd el término que resulte necesario.

5. La Entidad debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia
habil, para que durante este término los oferentes presenten las observaciones
que deberdn ser respondidas por la Loteria del Huilla antes de realizar la
aceptacion de la oferta seleccionada.

6. La Loteria del Huila debe aceptar la oferfa de menor precio, siempre que
cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion a participar.

Pardgrafo 1: Para procesos de contratacion superiores a 500 SMMLV durante la
vigencia de la Ley de Garantias, la Loteria del Huila acudird al procedimiento de
invitacion publica de oferta regulado en este manual.

ARTICULO 36: ACUERDOS MARCO DE PRECIOS- TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO
COLOMBIANO - TVEC Y BOLSA MERCANTIL: La loteria del Huila, se podrd adherir
a los acuerdos marco de precios, o cualquier otro mecanismo agil de compras
que adopte la Agencia PuUblica Colombia Compra Eficiente, a efectos de
adaquirir los bienes y servicios que se oferfen a fravés de la TIENDA VIRTUAL DEL

ESTADO COLOMBIANO - TVEC

También podrd la empresa acudir a las compras a fravés de la bolsa mercantil.

Pardgrafo 1: El irdmite para adelantar la orden de compra a través de la TVEC y
Bolsa mercantil se establece en el procedimiento institucional vigente para tal fin
que adopte la Gerencia General.
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ARTICULO 37: CONVENIOS DE COOPERACION: Los convenios constituyen un
negocio juridico bilateral de la administracién, en virtud del cual se vincula con
una persona juridica publica o con una persona juridica o natural privada, para
alcanzar fines de interés mutuo en el marco de la ejecucidn de funciones
administrativas, que deben procurar el interés general. Los convenios que puede
suscribir la Loteria del Huila son:

TIPO DE
CONVENIO

FINALIDAD

NORMATIVA

Convenio de
asociacion

Celebrado por entidades Estatales con
personas juridicas particulares, sin dnimo de
lucro y de reconocida idoneidad con el
propdsito de impulsar programas y
actividades de interés publico.

Articulo 355 de la
Constitucidn Politica,
Arficulo 96 de la Ley

489/1998, Decretoc 092 de
2017

Convenios de
ciencia,
tecnologia e
innovacion

Corresponde a la asociacién entre la Nacion
o sus entidades descentralizadas, v
particulares, para adelantar actividades
cientificas y tecnoldgicas, proyectos de
investigacién y creacién de tecnologia.

Decreto 393 de 1991, Ley

591 de 1991, Ley 1286 de

2008 y CONPES 3582 de
20089.

Convenios de
Cooperacién
para practicas o
pasantias

Celebrados con enfidades de educacion
superior cuya finalidad es permitir a los
estudiantes de tales instituciones, la
realizacién de las practicas que deben
efectuar como requisito académico para
obtener su respectivo fitulo profesional.
Cuando la Institucién de Educacion Superior
sea una entidad sin dnimo de lucro deberd
aplicarse el Decreto 092 de 2017.

Decreto 092 de 2017.

Convenios con

Celebrados con organismos de cooperacion,

Articulo 20 Ley 1150 de

o ismos . ; : ;
. FJaIE asistencia o ayuda internacionales 2007.
infernacionales

Los demds necesarios para el desarrollo del objetfo social

convenios de la Loteria del Huila

) LOTERIA DEL

HUILA

Los Martes de au Fortuns
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ARTICULO 38: PLATAFORMA TRANSACCIONAL SECOPIl: La loteria del Huila
adelantard sus procesos de contratacién para la adquisicion de bienes y
servicios a través de la plataforma de contratacién en el sistema electrénico
para la Contratacién SECOP I, en cumplimiento y conforme el articulo 53 de la
ley 2195 de 2022, y las normas que lo modifiquen.

Se entfiende por actividad contractual los documentos, contratos, actos e
informacion generada por oferentes, contratista, contratante, supervisor o
interventor, tanto en la etapa precontractual, como en la contractual y la pos-

contractual.

Pardgrafo 1: Se exceptua de publicar en la plataforma Secop Il el procedimiento
de minima cuantia.

ARTICULO 39. VENTA DE INMUEBLES.- La venta de bienes inmuebles de propiedad
de la Empresa deberd estar precedida de un avalio comercial y ser autorizado
por la junta directiva en todos los casos.

La Empresa podrd acudir al sistema de subasta o acudir a terceros, sin perjuicio
de que se endjene directamente los inmuebles, a través del procedimiento que
establezca la Gerencia General.

ARTICULO 40: LIQUIDACION DE BIENES OBSOLETOS.- La Gerencia decidird el
procedimiento que se seguird para la liquidacién de los bienes en desuso de la
Empresa. La enajenaciéon podrd redlizarse a través del sistema de subasta o
traves de un tercero.

ARTICULO 41: DONACIONES.- Previa autorizacién de su Junta Directiva, la
Empresa podrd realizar donaciones a organizaciones comunitarias, entidades

publicas o privadas sin dnimo de lucro, siempre que no estén constituidas com
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partidos © movimientos politicos con o sin personeria a juridica.

ARTICULO 42: COMODATOS.- Por razones de rentabilidad o conveniencia, se
podra autorizar la celebracion de contratos de comodato sobre bienes muebles
e inmuebles. Respecto de bienes inmuebles deberd tenerse en cuenta que sdlo
podrdn ser entregades en comodato a enfidades publicas u organizaciones
privadas sin animo de lucro, siempre que no estén constituidas como partidos o
movimientos politicos con o sin personeria juridica. Su duracién no podrd exceder
de cinco (5) anos, prorrogables.

CAPITULO V
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 43: MECANISMOS DE SOLUCION DIRECTA EN LAS CONTROVERSIAS
CONTRACTUALES. La Loteria del Huila, podra acudir a los mecanismos alternativos
de solucidon de conflictos establecidos en la ley, para dirimir las controversias que
surjan en el desarrollo de los a etapas contractuales entre esta y los contratistas,
sin necesidad de acudir a la jurisdiccidon competente.

ARTICULO 44: CRITERIOS  DE  INTERPRETACION  DEL  ESTATUTO. -  Las
disposiciones de este Estatuto deberdan ser interpretadas de manera integral y
sistemdtica, en concordancia con las normas del Codigo de Comercio y del
Cédigo Civil. Los eventos que no se encuentren previstos expresamente en el
Estatuto se atenderan aplicando la regla que haya resuelio otro similar a partir de
la vigencia de este Estatuto.

ARTICULO 45: Facultese al Gerente General de la Empresa, para que reglamente
los procesos especiales que sean pertinentes del presente manual, para lo cual
contara con un témino perentorio de tres (3) meses contados a partir de |
expedicion del presente acuerdo.
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ARTICULO 46: REGIMEN DE TRANSICION.- Los procesos de seleccion que se
encuentren en curso a la fecha de expedicion del presente Manual de
contratacién, continuaran rigiéndose con el manual de contratacién que se
encontraba vigente al momento de la respectiva iniciacion, hasta el
cumplimiento de los requisitos de ejecucién, de acuerdo con la naturaleza de

cada confrato.

ARTICULO 47. ENTRADA EN VIGENCIA. El presente acuerdo tiene vigencia a partir
de la fecha de expedicién y serd publicada en la pagina web de la Loteria del

Huila.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Neiva, 22 de junio de 2023
/7
1[\‘
OSCAR MAU O’L#CANO GONZALEZ IVAN IJANO B.
Delegado Gob ig_gdor del Huila Gewente Géneral
Presidente Junta Directiva Secretaria Junta Directiva

Tesorero Departamental

Revisé y proygcto: Revisd:

QMU&K

SHEZCA JULIANA VILLEGAS
Abagada contratista contratacién
Apoyo a la supervision Cto 029 de 2023

Aprobado Junta Directiva — Acta No. 172 del 22 de junio de 2023.
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RESOLUCION No. 062 DE 2023
(8 DE AGOSTO DE 2023)

“POR MEDIO DE LA CUAL SE REGLAMENTA EL MANUAL DE CONTRATACION DE LA
EMPRESA DE LOTERIA Y JUEGO DE APUESTAS PERMANENTES DEL DEPARTAMENTO DEL
HUILA

LA GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA DE LOTERIA Y JUEGO DE APUESTAS
PERMANENTES DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA, en uso de sus facultades
constitucionales, legales y estatutarias, en especial las conferidas en el Acuerdo
de Junta Directiva No. 005 de 2023.

CONSIDERANDO

Que lo EMPRESA DE LOTERIA Y JUEGO DE APUESTAS PERMANENTES DEL
DEPARTAMENTO DEL HUILA, fue creada mediante Decreto departamental No. 554
de 1994, como una Empresa Industrial y Comercial del orden Departamental, con
Personeria Juridica, autonomia administrativa y patrimonio independiente.

Que el articulo 2 de la Ley 80 de 1993 denomina a las Empresas Industriales y
Comerciales del Estado como enfidades estatales; al mismo tiempo esta
normatividad dispone que los contratos celebrados por este tipo de entidades son
“contratos estatales”. Por lo tanto, los principios y reglas contenidas en la Ley 80 de
1993 o Estatuto General de la Contratacién, se constituyen en las normas rectoras
en cuanto se refiere a los contratos de la Empresa de Loteria y Juego de Apuestas

Permanentes del Departamento del Huila.

Que la junta directiva DE LA EMPRESA DE LOTERIA Y JUEGO DE APUESTAS
PERMANENTES DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA, mediante Acuerdo No. 05 de 2023,
del 22 de junio de 2023, aprobé el manual de contratacién de la entidad,
facultando a la Gerente General para reglamentar los procesos especiales que
sean pertinentes del presente manual, para lo cual contara con un término
perentorio de tres (3) meses contados a partir de la expedicién de dicho acuerdo.

Que dicha heramienta es necesario implementarla con el propdsito de hacerla
eficiente y eficaz, para garantizar los principios de transparencia, seleccion
objetiva y debido proceso en toda la contratacion que se adelante por parte d
la EMPRESA DE LOTERIA Y JUEGO DE APUESTAS PERMANENTES DEL DEPARTAMENT

DEL HUILA.
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GOBERNACION DEL HUILA

EMPRESA DE LOTERIA Y JUEGO DE APUESTAS PERMANENTES

DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA
NIT. 800.244.699-7

Que, en mérito de los fundamentos expuestos, una vez verificado de igual forma
por la asesora del drea de coniratacion de la Loteria del Huila, recomienda junto
con el contratista del contrato No. 029 de 2023, expedir la presente resolucién por
cuanto cumple con la normatividad que regula la materia y se djusta a lo
establecido en el Acuerdo No. 005 DE 2023, por ende, la Gerente General

atendiendo la recomendacién descrita, procede:

RESUELVE:

REGLAMENTACION DEL MANUAL DE CONTRATACION_DE LA EMPRESA DE LOTERIA Y
JUEGO DE APUESTAS PERMANENTES DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA

CAPITULO |
GENERALIDADES

ARTICULO 1. OBJETO. La presente resolucién tiene por objeto reglamentar los
lineamientos asociados a la contratacién de bienes y servicios que adelante LA
EMPRESA DE LOTERIA Y JUEGO DE APUESTAS PERMANENTES DEL DEPARTAMENTO DEL

HUILA.

ARTICULO 2. DEFINICIONES. Los términos no definidos en la presente resolucion y
utiizados frecuentemente deben entenderse de acuerdo con su significado
natural y obvio. Para la interpretaciéon de la presente resolucién, las expresiones
aqui utilizadas con mayuUscula inicial deben ser entendidas con el significado que
a contfinuacién se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en
plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados.

Adendas: es el documento por medio del cual la Entfidad modifica los pliegos de
condiciones.
Bienes Nacionales: son los bienes definidos como nacionales en el Registro de

Productores de Bienes Nacionales, de conformidad con el Decreto nimero 2680
de 2009 o las normas que lo modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan.

Bienes v Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes: son los bienes y servicios
de comun utilizacién con especificaciones técnicas y patfrones de desempefno y
calidad iguales o similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como

bienes y servicios homogéneos para su adquisicion.
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EMPRESA DE LOTERIA Y JUEGO DE APUESTAS PERMANENTES

DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA
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Clasificador de Bienes y Servicios: es el sistema de codificacion de las Naciones
Unidas para estandarizar productos y servicios, conocido por las siglas UNSPSC.

Cronograma: es el documento en el cual la Empresa establece las fechas, horas y
plazos para las actividades propias del Proceso de Contratacion y el lugar en el

gue estas deben llevarse a cabo.

Periodo Contractual: es cada una de las fracciones temporales en las que se
divide la ejecucién del contrato, las cuales pueden ser utilizadas por la Empresa

para estructurar las garantias del contrato.

Proceso de Contratacién: es el conjunto de actos y actividades, y su secuenciaq,
adelantadas por la Empresa desde la planeaciéon hasta el vencimiento de las
garantias de calidad, estabilidad y mantenimiento, o las condiciones de
disposicién final o recuperacién ambiental de las obras o bienes o el vencimiento

del plazo, lo que ocurra mdés tarde.

Riesgo: es un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud
en el logro de los objetivos del Proceso de Contratacién o en la ejecucion de un

Contrato.

RUP: es el registro Unico de proponentes que llevan las camaras de comercio y en
el cual los inferesados en participar en Procesos de Contratacion deben estar
inscritos.

servicios Nacionales: son los servicios prestados por personas naturales

colombianas o residentes en Colombia o por personas juridicas constituidas de
conformidad con la legislacién colombiana.

Capacidad Residual o K de Contratacién: Aptitud de un oferente para cumplir
oportuna y cabalmente con el objeto de un contrato de obra, sin que sus otros
compromisos contractuales afecten su habilidad de cumplir con el contrato que

estd en proceso de seleccion.

Smmlv: es el salario minimo mensual legal vigente.

Tienda virtual del estado Colombiano: La TVEC es un portal web de comercio

elecirénico a través del cual las Entidades Compradoras hacen las fransacciones
de los Procesos de Contratacién vinculados a los Acuerdos Marco de Precios,
Instrumentos de Agregacion de Demanda y las adquisiciones en Gran Almacén.
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Acuerdo marco de precios: Contrato celebrado entre uno o mds proveedores y
Colombia Compra Eficiente, o quien haga sus veces, para la provisién a las

Entidades Estatales de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes, en
la forma, plazo y condiciones establecidas en este.

Grandes Superficies: Fstablecimientos de comercio que venden bienes de
consumo masivo al detal y tienen las condiciones financieras definidas por la

Superintendencia de Industria y Comercio.

Mypime: Micro, pequefa y mediana empresa, medida de acuerdo con la ley
vigente aplicable.

Plan Anual de Adquisiciones: Plan general de compras al que se refiere el articulo
74 de la Ley 1474 de 2011 y el plan de compras al que se refiere la Ley Anual de

Presupuesto. Es un instrumento de planeacion contractual que las Enfidades
Estatales deben diligenciar, publicar y actualizar.

SECOP: Sistema Electrénico para la Contrataciéon Piblica al que se refiere el
articulo 3 de la Ley 1150 de 2007.

Colombia Compra Eficiente: Agencia Nacional de Contratacién Piblica creada
por medio del Decreto-Ley 4170 de 2011.

Bolsa mercantil: Escenario de negociacién que atiende las necesidades de
compra de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y productos de
origen o destinacién agropecuaria por parte de Entidades Estatales, mediante un
proceso de Seleccién Abreviada por Bolsa de Productos.

CAPITULO i
DE LOS PROCESOS DE SELECCION

ARTICULO 3. TRAMITE PARA ADELANTAR LA MODALIDAD DE CONTRATACION
DIRECTA:

Para la contratacién en la modalidad de confratacion directa, se tendran en
cuenta los siguientes aspectos:

a) Se elaborard un estudio previo conforme lo establece el acuerdo 005 d
2023, exceptudndose los confratos menores a doce (12) SMMLV.
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b) Se podrd contratar con la persona natural o juridica que cumpla con la
experiencia e idoneidad para ejecutar el contrato y que este inscrita en el

registro de proveedores de la entidad.

c) Cuando se trate de contratos menores a menores a doce (12) SMMLYV, Se
prescindird de la garantia unica, asi como de la elaboraciéon de contrato

escrito, basta una simple orden de servicios.

d) Tanto la etapa pre contractual, contractual y pos-contractual deberd
adelantarse en la plataforma de Secop II, o la que haga sus veces.

ARTICULO 4. TRAMITE PARA ADELANTAR LA CONTRATACION EN LA MODALIDAD POR
INVITACION PRIVADA DE OFERTAS.

Para la contratacion en la modalidad por invitacion privada de ofertas se fendran
en cuenta los siguientes aspectos:

a) La entidad a la iniciacién del proceso, elaborara un estudio previo

conforme lo establece el acuerdo 005 de 2023.

b) Los pliegos de condiciones deben contener por lo menos la siguiente
informacioén:

1. La descripcién técnica, detallada y completa del bien o servicio objeto
del contrato, identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios, de ser posible o de lo contrario con el tercer nivel del mismo.

2. La modalidad del proceso de seleccion y su justificacion.

3. Los criterios de seleccidn, incluyendo los factores de desempate y los
incentivos cuando a ello haya lugar.

4. Las condiciones de costo y/o calidad que la Entidad Estatal debe tener
en cuenta para la seleccion objetiva, de acuerdo con la modalidad de

seleccién del confratista.

5
X &=
J osmant Cra 4 No. 9-25 Edif. Diego de Ospina Conmutador 098-8712066 Fax Ext. 117 - Neiva — Huila g
HUILA www.loteriadelhuila.com - e-mail. eloteria@telecom.com.co - servicios@loteriadelhuila.com *H'U iT
CREC ¢'

|| S




EMPRESA DE LOTERIA Y JUEGO DE APUESTAS PERMANENTES

DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA
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5. Las reglas aplicables a la presentacion de las ofertas, su evaluacion y a la
adjudicacién del confrato.

6. Las causas que dan lugar a rechazar una oferta.

7 E valor del contrato, el plazo, el cronograma de pagos Yy la
determinacion de si debe haber lugar a la entrega de anticipo, y si hubiere,
indicar su valor, el cual debe tener en cuenta los rendimientos que este

pueda generar.

8. Los Riesgos asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacion
del Riesgo entre las partes contratantes.

9. Las garantias exigidas en el Proceso de Contratacion y sus condiciones.

10. La mencién de si la Entidad Estatal y el contrato objeto de los pliegos de
condiciones estdn cubiertos por un Acuerdo Comercial.

11. Los términos, condiciones y minuta del contrafo.
12. Los términos de la supervision y/o de la interventoria del contrato.

13. El plazo dentro del cual la Entidad Estatal puede expedir Adendas.

14. El Cronograma.

c) Los requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional se
evaluardn teniendo en cuenta la informaciéon que conste en el Registro

Unico de Proponentes RUP.

d) Cuando la confratacién este relacionada con obra civil, deberd evaluarse
la capacidad residual del oferente, conforme lo regula la ley 1150 de 2007 y/|

sus decretos reglamentarios.
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GOBERNACION DEL HUILA

EMPRESA DE LOTERIA Y JUEGO DE APUESTAS PERMANENTES

DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA
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la Gerencia General deberd designar un comité evaluador de las
propuestas presentadas al proceso, en las dareas juridica, financiera y

técnica.

La Entidad Estatal puede adjudicar el contrato cuando solo se haya
presentado una oferta siempre que cumpla con los requisitos habilitantes
exigidos y satisfaga los requisitos de los pliegos de condiciones.

Una vez vencido el término para respuestas a las observaciones, la Enfidad
tendrd como minimo dos (2) dias para expedir las respectivas adendas, las
cuales deberdn ser publicadas minimo hasta dos (2) dias antes del cierre o

entrega de propuesta.

Durante del témino del traslado del informe de evaluacidn, los
proponentes podrdn subsanar su oferta, de los requisitos habilitantes de
acuerdo a lo que determine el Comité Evaluador.

De presentarse ofertas con valor arfificialmente bajo, la misma se resolverd
conforme a las reglas que establezca Colombia compra eficiente y las

normas aplicables al tema.

Se aplicarén para efectos de resolver empates, las reglas  establecidos en
la ley 2069 de 2020 y sus decretos reglamentarios o las normas que lo

sustituyan o modifiquen.

Tanto la etapa pre contractual, contractual y pos - contractual deberd
adelantarse en la plataforma de Secop Il, o la que haga sus veces.

ARTICULO 5. TRAMITE PARA ADELANTAR LA CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE

SOLICITUD PUBLICA DE OFERTAS.

Para la contratacion en la modalidad de contratacién por invitacion publica de
ofertas se tendran en cuenta los siguientes aspectos:

) OTERIA DEL
HUILA
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La entidad previa a la iniciacion del proceso, elaborar un estudio previo
conforme lo establece el acuerdo 005 de 2023.

b) Los pliegos de condiciones deben contener por lo menos la siguiente

informacioén:

1. La descripcién técnica, detallada y completa del bien o servicio objeto
del contrato, identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios, de ser posible o de lo contrario con el tercer nivel del mismo.

2. La modalidad del proceso de seleccién y su justificacion.

3. Los criterios de seleccién, incluyendo los factores de desempate y los
incentivos cuando a ello haya lugar.

4. Las condiciones de costo y/o calidad que la Entidad Estatal debe tener
en cuenta para la seleccién objetiva, de acuerdo con la modalidad de
seleccién del contratista.

5. Las reglas aplicables a la presentacion de las ofertas, su evaluaciény ala
adjudicacién del contrato.

6. Las causas que dan lugar a rechazar una oferta.

7. El valor del confrato, el plazo, el cronograma de pagos y la
determinacion de si debe haber lugar a la entrega de anticipo, y si hubiere,
indicar su valor, el cual debe tener en cuenta los rendimientos que este

pueda generar.

8. Los Riesgos asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacion

del Riesgo entre las partes contratantes.
9. Las garantias exigidas en el Proceso de Confratacion y sus condiciones.

10. La mencion de si la Entidad Estatal y el contrato objeto de los pliegos de
condiciones estdn cubiertos por un Acuerdo Comercial.
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11. Los términos, condiciones y minuta del contrato.
12. Los términos de la supervisidn y/o de la interventoria del contrato.

13. El plazo dentro del cuadl la Enfidad Estatal puede expedir Adendas.
14. El Cronograma.

c) Los requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional se
evaluardn teniendo en cuenta la informacién que conste en el Registro
Unico de Proponentes RUP.

d) Cuando la confratacién este relacionada con obra civil, deberd evaluarse
la capacidad residual del oferente, conforme lo regula la ley 1150 de 2007 y

sus decretos reglamentarios.

e) La Gerencia General deberd designar un comité evaluador de las
propuestas presentadas al proceso, en las dreas juridica, financiera y

técnica.

f) La Enfidad Estatal puede adjudicar el contrato cuando solo se haya
presentado una oferta siempre que cumpla con los requisitos habilitantes

exigidos y satisfaga los requisitos de los pliegos de condiciones.

g) La Entidad podrd expedir adendas al pliego de condiciones, las cuales
deberdn ser publicadas como minimo hasta tres (3) dias antes del cierre o

enfrega de propuesta.

h) Durante del témino del fraslado del informe de evaluacion, los
proponentes podrdn subsanar su oferfa, de los requisitos habilitantes de
acuerdo a lo que determine el Comité Evaluador.

i} De presentarse ofertas con valor artificialmente bajo, la misma se resolvera

conforme las reglas que establezcan Colombia compra eficiente y la

normas aplicables al tema.
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il En caso de empate, se aplicardn las reglas establecidas en la ley 2069 de
2020 y sus decretos reglamentarios o las normas que lo sustituyan o

modifiguen.

k) Tanto la etapa pre contractual, contractual y pos - contractual deberd
adelantarse en la plataforma de Secop ll, o la que haga sus veces.

ARTICULO 6. TRAMITE PARA ADELANTAR LA CONTRATACION EN LA MODALIDAD
COMPRAS DE MINIMA CUANTIA.

Para la contratacién en la modalidad de minima cuantia se tendrdn en cuenta los
siguientes aspectos:

1. Se prescindird de la elaboracion de estudio previo.

2. Para la generacién del gasto se deberd expedir una resolucion motivada
por la Gerencia General, soportada con un certificado de disponibilidad
presupuestal.

3. Los recursos desembolsados estardn a cargo de los jefes de la oficina
respectiva, quienes los ejecutardn en coordinacién con su equipo de
trabajo y legalizarén con los soportes respectivos dentro de los cinco (5)
dias hdabiles siguientes a la ejecucidon de los recursos.

4. Esta modalidad de contratacién deberd estar articulada en el plan de
adquisiciones, con los cédigos UNSPSC de las actividades descritas en el
articulo 34 del Acuerdo No. 005 de 2023

5. Solo se publicard en la plataforma de Secop I, el acto administrativo que

ordena el gasto v su legalizacion.

ARTICULO 7. TRAMITE PARA ADELANTAR LA CONTRATACION A TRAVES DE LA TIENDA
VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO

Para la contrataciéon a través de la Tienda virtual del Estado Colombiano se
tendrdn en cuenta los siguientes aspectos:

a) La entidad previa a la iniciacidon del proceso, elaborara un estudio previo
conforme lo establece el acuerdo 005 de 2023, excepto cuando se trate de
contratacién cuyo valor este por debagjo de los doce (12) salarios minimos

legales vigentes.
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b) El proceso de confratacion se adelantard a través de la plataforma de
Secop I, en tienda virtual del estado colombiano con las formalidades de
la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios.

ARTICULO 8. TRAMITE PARA ADELANTAR LA CONTRATACION A TRAVES DE LA BOLSA
MERCANTIL COLOMBIANA

Para la contratacién por la bolsa mercantil colombiana se tendrdn en cuenta los
siguientes aspectos:

a) La entidad previa a la iniciacién del proceso, elaborara un estudio previo
conforme lo establece el acuerdo 005 de 2023, excepto cuando se frate de
contratacién cuyo valor este por debajo de los doce (12) salarios minimos

legales vigentes.

b) El proceso de contratacion se adelantard con las formalidades de la ley 80
de 1993, ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios.

ARTICULO 9: TRAMITE PARA ADELANTAR LA ENAJECION DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES DE LA EMPRESA LOTERIA DEL HUILA.

La Loteria del Huila, podrd adelantar la venta de bienes muebles e inmuebles,
coniratando para ello: promotores, bancas de inversion, martillos, comisionistas de
bolsas de bienes y productos, o cualquier ofro intermediario idéneo, segun
corresponda al tipo de bien a enajenar, también podrda enajenarlos directamente

a través de subasta publica.

El proceso de subasta pUblica seguird las siguientes reglas:

a) Se avaluardn los bienes muebles o inmuebles disponibles para la venta por el
Instituto Agustin Codazzi, por un perito evaluador inscrito en la Lonja de Propiedad
Raiz o inscrito en el registro nacional abierfo de avaluadores RAA. El avalto de los
bienes tendrd una vigencia un (1) afio y serd el precio base de la subasta.

b) La subasta se informard al publico por medio de aviso que se publicard en la
pdgina wed de la entidad y se adelantard a través de la plataforma de Secop i,
dicho aviso contendrd toda la informacién referente a la subasta.
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La postura no podrd ser inferior al avalto del bien objeto de subasta y para

c)
G consignar el 30% del valor del bien a

participar en la subasta el oferente deber
subastar.

La entfidad podrd exigir una garantia se seriedad de la oferta, conforme lo
reglamenta el Manual de contratacion.

d) Las ofertas deberdn hacerse por escrito y en sobre cerrado que serd abierto
hasta la hora sefialada como limite, y se depositardn en una umna dispuesta para
el efecto, pudiéndose usa también la plataforma de Secop II, para efectos de

presentar la oferta.

e) La subasta deberd ser presencial o virtual a través de mensaje de datos,
precedida por el funcionario designado, quien elaborard y suscribird el acta
correspondiente, la que podrd ser firmada por los asistentes.

f) Hay subasta pUblica siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados

g) Si en el Proceso de Contratacién se presenta un Unico oferente, la Enfidad
Estatal puede adjudicarle el contrato al Unico oferente si el valor de la oferta es

igual o superior al avalué del bien.

h) La subasta debe iniciar con el precio mas alto indicado por los oferentes en su
propuesta y en consecuencia, solamente serdn vdlidos los Lances efectuados
durante la subasta en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el
Margen Minimo establecido del 10% al mayor valor establecido, se surtirdn tantos
lances como sean necesarios hasta que se adjudique el contrato al mayor precio

ofrecido.

i)Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Enfidad Estatal debe
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el precio inicial mas alto.
Al terminar la presentacion de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el

valor del Lance mas alfo.

Si al terminar la subasta hay empate, la Entidad Estatal debe seleccionar al
oferente que presenté el mayor precio inicial. En caso de persistir el empate la
Entidad Estatal debe aplicar las reglas de desempate establecidas en el Manual

de contratacion.
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i} El comprador adjudicatario dispondrd de un término mdximo de diez (10} dias
habiles para completar el pago, tratdndose de bienes inmuebles, y de cinco (5)
dias hdbiles si se trata de bienes muebles, en ambos casos, contados a partir de la

fecha de comunicacidon de la aceptacién de la oferta.

k) Los depésitos consignados y las garantias constituidas por los postores no
favorecidos les serdn devueltos dentro de los cinco (5) dias hdbiles siguientes a la
fecha de comunicacién de la aceptacion de la oferta al mejor postor.

l) Si el postor no completa el pago en el término sefialado, la empresa hara
efectiva la garantia constituida o retendrd a su favor la suma consignada por el

oferente.

En ningUn caso la suma que se retendrd por incumplimiento del postor, excederd
el diez por ciento (10%) del avalio total del bien, condicién que deberd insertarse

en los reglas de la subasta.
El proceso de venta a fravés de terceros seguird las siguientes reglas:

a) Se avaluardn los bienes muebles o inmuebles disponibles para la venta por
el Instituto Agustin Codazzi, por un perito evaluador inscrito en la Lonja de
Propiedad Raiz o inscrito en el registro nacional abierto de evaluadores
RAA, previa autorizacién por la Junta Directiva o por el Gerente General,
segun su cuantia. El avalto de los bienes tendrd una vigencia un (1) afio y

serd el precio base de la subasta.

b) El costo a pagar al tercero por su servicio, no requerird expedicion de
disponibilidad presupuestal alguna, este serd descontado del valor de la
venta del bien y en ningin caso podrd ser superior al 10% del valor del bien.

El tercero contratado adelantara el procedimiento de subasta con plena
autonomia y aplicando siempre los principios de la seleccidn objetiva,
transparencia, economia y responsabilidad.

CAPITULO il

SISTEMA DE INFORMACION DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS.

ARTICULO 10. OBLIGATORIEDAD. Se exigird como requisito de participacién a todas
las personas naturales o juridicas interesadas en participar en los procesos de
contrataciéon, estar inscrito y clasificado en el Sistema de Informacién de
Proveedores y Contratistas de la entidad, exceptudndose la contratacién por
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convocatoria publica y la celebrada a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano y Bolsa Mercantil.

ARTICULO 11. OPERACION Y ADMINISTRACION. El Sistema de Informacién de
Proveedores y Contratistas serd operado y administrado por el Area de Sistemas y
Tics de la Empresa, quien serd responsable del proceso de implementacion,

administraciéon y manejo de la informaciéon entfregada por los proveedores.

Pardgrafo: Mientras se implementan las herramientas tecnolégicas necesarias
para la creacién del sistema digital de proveedores y conftratistas, la empresa
utilizara el banco de oferentes conforme al formulario que disponga para tal fin en
la pagina web de la entidad, de acuerdo al protocolo que se establezca para su

diligenciamiento.

ARTICULO 12. CONDICIONES GENERALES DEL SISTEMA DE INFORMACION. El Area de
Sistemas y Tics, definird las condiciones necesarias para el funcionamiento del
Sistema de Informacién de Proveedores y Contratistas {excepciones, tramite de

inscripcion y clasificaciéon, entre otros).

ARTICULO 13. ACTUALIZACION DE LA INFORMACION. Los inscritos deberdan
actualizar anualmente la informacién relacionada con los estados financieros y
cada vez que lo consideren necesario o cuando cambien las condiciones
informadas al momento de su inscripcién. En el evento de que el proveedor no
actualice la informacién, su registro quedard inactivo y deberd tramitar su
renovacién, para lo cual se requerird el diligenciamiento de los requisitos

estipulados para este tramite.

ARTICULO 14. CANCELACION DE LA INSCRIPCION Y CLASIFICACION. El registro se
cancelard por cualquiera de las siguientes causas:

a) Por solicitud del inscrifo presentada directamente a la entidad que opere y

administre el sistema de informacién.
b} Por muerte del inscrito, cuando se trafe de persona natural, o por disolucién o

liquidacién, cuando se trate de persona juridica.

CAPITULO IV
ANTICIPO Y PAGO ANTICIPADO

ARTICULO 15. EL ANTICIPO Y EL PAGO ANTICIPADO. El anticipo es un préstamo que
se concede al coniratista con el fin de financiar alguna de las etapas del

14
}
J LOTERIA DEL Cra 4 No. 9-25 Edif. Diego de Ospina Conmutador 098-8712066 Fax Ext. 117 - Neiva — Huila — {
HUILA www.loteriadelhuila.com -~ e-mail. eloteria@telecom.com.co - servicios@loteriadelhuila.com W

CRECE]

| Spie—
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contrato, el cual debe ser reintegrado por este, en los términos y condiciones
especificadas en esta reglamentacion. El anticipo se podrd pactar en cualquier
tipo de contrato, siempre que se ejecute dentro del teritorio colombiano y no
involucre pagos al exterior. El anticipo serd entregado a fitulo oneroso salvo las

excepciones previstas en la presente reglamentacion.

El pago anticipado es un pago que se hace al contratista o al proveedor en virtud
del contrato, dicho pago es la contraprestacion por los servicios o bienes que el
contratista se compromete a prestar o entregar, aun estando pendiente el
cumplimiento o la ejecucién de estas prestaciones. El pago anticipado se podrd
pactar en cualquier tipo de contrato sin importar que los pagos se realicen en

Colombia o en el exterior.

Tanto el anticipo como el pago anticipado se podran pactar en varias monedas
incluyendo monedas extranjeras, sin embargo, el anticipo, independientemente
de la moneda pactada, solo podré desembolsarse en moneda legal colombiana,
por lo cual en caso de solicitarse un anficipo en moneda diferente a la legal
colombiana, el monto a desembolsar en moneda extranjera serd convertido a la
tasa de cambio del dia en que se vaya a redlizar el desembolso.

No podrdn pactarse simultdneamente anticipo y pago anticipado.

ARTICULO 16. CUANTIA. El valor del anticipo o del pago anticipado que se
entregue no excederd el cincuenta (50%) del valor total del contrato. Los montos
correspondientes a los porcentajes definidos para el anticipo © el pago
anticipado podran entregarse en distintos momentos de la ejecucion del

conirato, seglin se convenga.

Pardgrafo: Cuando exista la entrega de anticipo, el contratista deberd aperturar
una cuenta bancaria especial para el manejo de los recursos, de acuerdo con el
articulo 91 de la Ley 1474 de 2011 o las normas que lo modifiquen o susfituya.

ARTICULO 17. PLAZO Y FORMA DE AMORTIZACION. La amortizacién deberd
realizarse en el término que se establezca en el pliego de condiciones o el
contrato, que en todo caso debe ser dentro del plazo pactado para la ejecucion

del confrato.

Si en algin momento el valor de la cuota de amortizacién del anticipo es mayor

que el pago que se debe realizar al contratista o al proveedor, se descontard el

anticipo por el valor total del pago y la diferencia se acumulard para ser/|
15
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descontada del siguiente pago. El cdlculo del valor de las amortizaciones de
anticipos solicitados en moneda extranjera se hara sobre el valor en la moneda de
solicitud. Al momento de pago de cada amortizacién se convertira a la tasa de

cambio del dia de pago.

ARTICULO 18. INTERESES DEL ANTICIPO. Sobre el anticipo se cobrard una tasa de
interés de DIF + 3 puntos. Los intereses se liquidaran a partir de la fecha del
desembolso del anficipo sobre los saldos pendientes por amortizar y la tasa DTF
utiizada para la liquidacién de los intereses serd la vigente en la fecha de
recepcién de la factura o cuenta de cobro que presente el contratista.

ARTICULO 19: GARANTIAS EN EL ANTICIPO Y PAGO ANTICIPADO: En todos los

contratos donde se autorice anficipo o pago anficipado, deberd exigirse al
contratista, la Garantia establecida en el articulo 24 del Acuerdo No. 005 de 2023.

La aprobacién de estas garantias es requisito para la enfrega del anticipo o pago
anticipado al contratista o proveedor.

ARTICULO 20. VIGILANCIA Y CONIROL. Los interventores, supervisores o
administradores de los contratos o convenios o quienes hagan sus veces, son
responsables de liquidar los intereses del anticipo y de verificar el cumplimiento del
plazo de amortizacién y sus respectivos descuentos en el sistema de cuentas por
pagar. Igualmente, deberdn vigilar que los contratistas o proveedores hagan una
correcta inversion, y en caso de algin incumplimiento promoverén las acciones
administrativas y judiciales pertinentes.

Asi mismo, los interventores o administradores de los contratos o quienes hagan sus
veces, son responsables de verificar el cumplimiento de los compromisos
contractuales, facturacién, descuentos en el sistema de cuentas por pagar, en
caso de algin incumplimiento promoverdn las acciones administrativas y
judiciales pertinentes, y todo aquello que se derive de la entrega del anticipo o

pago anficipado.

CAPITULO V

PROCESOS ADMINISTRATIVOS SANCIONATORIOS

ARTICULO 21: La Gerencia General serd la encargada con el asesor juridico, de
realizar el tramite e impulso de los procesos administrativos sancionarlos que
adelante la empresa en materia de contratacién, esto es aplicacién de clausulas

16
i
J LOTERIA DEL Cra 4 No. 9-25 Edif. Diego de Ospina Conmutador 098-8712066 Fax Ext. 117 - Neiva — Huila
HUILA www.loteriadelhuila.com - e-mail. eloteria@telecom.com.co - servicios@loteriadethuila.com ’HU &
CRECE

||




GOBERNACION DEL HUILA

EMPRESA DE LOTERIA Y JUEGO DE APUESTAS PERMANENTES

DEL DEPARTAMENTO DEL HUILA
NIT. 800.244.699-7

penales, procesos sancionatorios de multas, declaratoria de siniestros y los demdas
qgue autorice la ley.

El procedimiento para aplicacién de estas sanciones y facultades unilaterales,
serd establecido en el respectivo contrato, en virtual del principio de la autonomia

de la voluntad de las partes.

ARTICULO 22: FORMATOS: Adodptense los formatos anexos a la presente
reglamentacién, los cuales son de obligatorio cumplimiento en todas las etapas

contractuales.

ARTICULO 23: VIGENCIA: La presente resolucion tiene vigencia a partir de la fecha
de expedicién y serd publicada en la pdagina web de la entidad

Dada en Neiva Huila, a los ocho (8) dias del mes de agosto de dos mil veintifrés

{2023).
PUBLIQUESE Y CUMPLASE
7 s
IVANNA AL K@WRMGAN
Gerente General
Proyecté: Revisd y V.bo:

‘X &me

SHEZCA JULIANA VILLEGAS
Asdsora Area de contratacién
Apoyo a la supervision Cto No. 029 de 2023
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